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教室・見守り当番配置図
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 教室・見守り当番配置図

〈２階〉

き

８

2階用

貼紙

男

女

2階用貼

紙

か

く

お

男

女

３









1校時 8:55
2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時 9:10

1校時

2校時

3校時

4校時 11:40
昼食/昼休み

5校時 12:10
6校時

12:20

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

　

・各当番から特記事項・次回への申し送りを確認して日誌に記入する。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるようマニュ
アルをしっかり確認しておくこと。

・中庭使用時、AM3，6，8が外に移動したことを確認する。

・午後の見守り当番が集合するので、救護室にいる児童生徒などについてP

M1に申し送りをする。

12:25 ・全員が戻ってきたのを確認し、解散

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

9:05-9:50

 ・けが人、病人が来たら、傷病者記録に記入する。

※当日、欠席者がいれば忘れずに記入する。

・当番終了後、マニュアル、ベストを回収する。

9:55-10:40

10:50-11:35

11:40-12:25

備品；マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベル

AM１ 配置場所：見守り当番室 

役割： 見守り当番室に待機し、見守り当番の実施管理及び指示、日誌・備品の管理を行う。

見守り当番の流れ
・職員室前に集合→メンバーで協力して備品を見守り当番室へ運ぶ。

・当番の出欠確認を行う。当日欠席や遅刻者がいた場合は、救護職員
（または担当ＰＴＡ役員）と相談した上で配置換えを判断する。

・全員の準備が整ったら「ＡＭ１担当の方へ」を読み上げる。

・配置後、トランシーバーで各当番が配置についたか確認する。

・配置の確認が終了したら、配置図を見ながら貼紙、ドアピンチ（1階トイ
レのみ）を設置しに回る。

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

小5～高

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45



役割：

1校時 8:55
2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時 9:10

1校時

2校時

3校時

4校時 11:20
昼食/昼休み

5校時 11:50
6校時

12:00

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

　

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

・当番終了後、マニュアル、ベストを回収する。

・各当番から特記事項・次回への申し送りを確認して日誌に記入する。

12:05 ・全員が戻ってきたのを確認し、解散

11:20-12:00

・全員の準備が整ったら「ＡＭ１担当の方へ」を読み上げる。12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15 ・配置後、トランシーバーで各当番が配置についたか確認する。

12:50-13:30 ・午後の見守り当番が集合するので、救護室にいる児童生徒などについてP

M1に申し送りをする。13:35-14:15

・配置の確認が終了したら、配置図を見ながら貼紙、ドアピンチ（1階トイ
レのみ）を設置しに回る。小5～高

9:05-9:45

9:50-10:30  ・けが人、病人が来たら、傷病者記録に記入する。

10:40-11:20 ※当日、欠席者がいれば忘れずに記入する。

11:25-12:05 ・中庭使用時、AM3，6，8が外に移動したことを確認する。

12:05-12:45

9:50-10:30 ・当番の出欠確認を行う。当日欠席や遅刻者がいた場合は、救護職員
（または担当ＰＴＡ役員）と相談した上で配置換えを判断する。10:40-11:20

備品；マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベル

AM１ 配置場所：見守り当番室 

見守り当番室に待機し、見守り当番の実施管理及び指示、日誌・備品の管理を行う。

短縮日課

小1～小4 見守り当番の流れ
9:05-9:45 ・職員室前に集合→メンバーで協力して備品を見守り当番室へ運ぶ。



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時 12:00

12:05

★見守り当番の注意事項

　

小1～小4 ・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法の確認をする。
・椅子を持って、２の配置場所へ移動する。

9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.2）、防犯ベル、「走らない」ボード、椅子

AM２ 配置場所:　2

見守り当番の流れ

12:50-13:30

11:20-12:00 ・南側駐車場出入り口ドアが開いている場合はドアを閉める。

12:05-12:45 クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、ドアの開閉
又、開けたままでのドアの支えに協力する。
※保護者カードや高校生ボランティアの名札が確認できれば、南側駐車場
出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校関係
者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り紙に
て掲示）

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

13:35-14:15 ・ＰＭ２が来たら交代。
※椅子、「走らない」ボード、トランシーバー、防犯ベルはPM2に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

・解散

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

9:05-9:45 ・「あ」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合は、トラ
ンシーバーでAM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
※特に男子トイレはいたずらが多いので、見かけたら注意する。

・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

9:50-10:30

10:40-11:20

11:25-12:05

12:05-12:45



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時 12:20

12:25

★見守り当番の注意事項

　

・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法の確認をする。
・椅子を持って、２の配置場所へ移動する。

・南側駐車場出入り口ドアが開いている場合はドアを閉める。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、ドアの開閉
又、開けたままでのドアの支えに協力する。
※保護者カードや高校生ボランティアの名札が確認できれば、南側駐車場
出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校関係
者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り紙に
て掲示）

・「あ」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合は、トラ
ンシーバーでAM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
※特に男子トイレはいたずらが多いので、見かけたら注意する。

・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

・ＰＭ２が来たら交代。
※椅子、「走らない」ボード、トランシーバー、防犯ベルはPM2に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

・解散

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.2）、防犯ベル、「走らない」ボード、椅子

AM２ 配置場所:　2

見守り当番の流れ

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高

13:10-13:55

14:00-14:45

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05



1校時 ・職員室前に集合→協力して救護室へ備品を運ぶ　　　　　　　　　

2校時 ・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻と配置場所、トランシーバーの

3校時 操作方法を確認する。

昼食/昼休み ・椅子を持って、２階の３の配置場所へ移動する。

4校時

5校時

6校時

11:35

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

12:25

　

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

＊雨天で中庭使用なしの場合は、3’に移動しない。

・PM3が来たら交代する。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・解散

・椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM3に渡す。

・マニュアルとベストは当番室に返却する。

・申し送りなどがあれば、AM1に伝える。

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

9:55-10:40

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.3）、防犯ベル、椅子

AM３ 配置場所:　3/3’

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

小5～高
9:05-9:50 つく。中庭から外へのドアは、子供だけでの出入りを禁止する。

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・東側出入口に保護者が来た場合は開錠し、職員室横の出入口から校舎に入る

ように説明する。

12:20

・中庭使用時は、中庭配置3’に移動し、出入口と中庭の両方が見える位置に

見守り当番の流れ

8:55

9:10～ ・「か，き」のトイレ内を休み時間ごとに確認し、汚れや故障があれば

トランシーバーでAM1に連絡する。

・児童生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・廊下を走っている児童生徒には注意する。



1校時 ・職員室前に集合→協力して救護室へ備品を運ぶ　　　　　　　　　

2校時 ・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻と配置場所、トランシーバーの

3校時 操作方法を確認する。

昼食/昼休み ・椅子を持って、２階の３の配置場所へ移動する。

4校時

5校時

6校時

11:20
1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

12:05

　

9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.3）、防犯ベル、椅子

AM３ 配置場所:　3/3’

小1～小4
9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

短縮日課

11:20-12:00

12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

11:25-12:05 ＊雨天で中庭使用なしの場合は、3’に移動しない。

12:05-12:45 ・PM3が来たら交代する。

12:50-13:30

13:35-14:15

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。
・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

12:00
・椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM3に渡す。

・マニュアルとベストは当番室に返却する。

見守り当番の流れ

8:55

9:10～ ・「か，き」のトイレ内を休み時間ごとに確認し、汚れや故障があれば

トランシーバーでAM1に連絡する。

・児童生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・廊下を走っている児童生徒には注意する。

・解散

・中庭使用時は、中庭配置3’に移動し、出入口と中庭の両方が見える位置に

つく。中庭から外へのドアは、子供だけでの出入りを禁止する。

・東側出入口に保護者が来た場合は開錠し、職員室横の出入口から校舎に入る

ように説明する。

・申し送りなどがあれば、AM1に伝える。



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時 12:20
昼食/昼休み

5校時

6校時

12:25

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるようマニ
ュアルをしっかり確認しておくこと。

 ・ドアベルのプラグを近くのコンセントに差し込み、東側出入口が見える位置に着く。

※ドアベルが鳴った時（または事務から開錠の連絡があった場合）は、校舎側の
ドアにストッパーをかませ、東側出入口を開錠しに行く。保護者は職員室横の出
入り口から入ってもらい、保護者カードがない場合は職員室でもらうように説明
する。

・児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、
ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。
・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。　　　　　　　　　　　　・休
み時間終了ごとに「い」のトイレに汚れや故障がないか確認する。

・ＰＭ４が来たら交代。
※椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM４に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

・解散

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの操作方
法を確認する。
・４の配置場所へ移動する。

 ・東側出入口にドアベルを設置し、出入り口が開いている場合はドアを閉める。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.4）、防犯ベル、ドアストッパー、椅子、ドアベル

AM４ 配置場所:　4

見守り当番の流れ



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時 12:00
昼食/昼休み

5校時

6校時

12:05

小1～小4 ・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの操作方
法を確認する。
・４の配置場所へ移動する。

9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.4）、防犯ベル、ドアストッパー、椅子、ドアベル

AM４ 配置場所:　4

見守り当番の流れ

 ・東側出入口にドアベルを設置し、出入り口が開いている場合はドアを閉める。

12:05-12:45  ・ドアベルのプラグを近くのコンセントに差し込み、東側出入口が見える位置に着く。

12:50-13:30 ※ドアベルが鳴った時（または事務から開錠の連絡があった場合）は、校舎側の
ドアにストッパーをかませ、東側出入口を開錠しに行く。保護者は職員室横の出
入り口から入ってもらい、保護者カードがない場合は職員室でもらうように説明
する。

・児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、
ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。
・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。　　　　　　　　　　　　・休
み時間終了ごとに「い」のトイレに汚れや故障がないか確認する。

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

9:50-10:30

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるようマニ
ュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

・解散

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意する。

10:40-11:20

11:25-12:05 ・ＰＭ４が来たら交代。
※椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM４に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15

11:20-12:00



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

12:20
1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み 12:25
5校時

6校時

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際
は、ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。

※保護者カード未着用の保護者には職員室で保護者カードをもらうように
説明。

・ＰＭ５が来たら交代。
※椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM５に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

・解散

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認をする。
・椅子を持って、５の配置場所へ移動する。

・中庭側職員室横の出入り口が開いている場合はドアを閉める。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

9:55-10:40

10:50-11:35

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.5）、防犯ベル、椅子

AM５ 配置場所:　5

見守り当番の流れ



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

12:00
1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み 12:05
5校時

6校時

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.5）、防犯ベル、椅子

AM５ 配置場所:　5

見守り当番の流れ

短縮日課

13:35-14:15

★見守り当番の注意事項

小5～高 ・ＰＭ５が来たら交代。
※椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM５に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

11:25-12:05

12:05-12:45 ・解散

12:50-13:30

13:35-14:15 ※保護者カード未着用の保護者には職員室で保護者カードをもらうように
説明。

小1～小4 ・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認をする。
・椅子を持って、５の配置場所へ移動する。

9:05-9:45

9:50-10:30

11:20-12:00 ・中庭側職員室横の出入り口が開いている場合はドアを閉める。

12:05-12:45 児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際
は、ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。12:50-13:30

10:40-11:20

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。



・職員室前に集合→協力して救護室へ備品を運ぶ　　　　　　　　　

1校時 ・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻と配置場所、トランシーバーの

2校時 操作方法を確認する。

3校時 ・椅子を持って、6の配置場所へ移動する。

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

11:35

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

12:25

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

　

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

8:55小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15 9:10～

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.6）、防犯ベル、椅子

AM６ 配置場所:　6/6’

見守り当番の流れ

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

12:20

・マニュアルとベストは当番室に返却する。

・申し送りなどがあれば、AM1に伝える。

・「う」のトイレ内を休み時間ごとに確認し、汚れや故障があれば

トランシーバーでAM1に連絡する。

・児童生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・廊下を走っている児童生徒には注意する。

・解散

・中庭使用時は、中庭配置6’に移動し、中庭が見える位置につく。

＊中庭から外へは、子供だけでの出入りを禁止する。

（中庭ドアは自動ロックのためストッパーを使ってください）

＊雨天で中庭使用なしの場合は、6’に移動しない。

・PM6が来たら交代する。

・椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM6に渡す。



・職員室前に集合→協力して救護室へ備品を運ぶ　　　　　　　　　

1校時 ・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻と配置場所、トランシーバーの

2校時 操作方法を確認する。

3校時 ・椅子を持って、6の配置場所へ移動する。

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

11:20

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

12:05

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

　

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.6）、防犯ベル、椅子

AM６ 配置場所:　6/6’

見守り当番の流れ

短縮日課

・中庭使用時は、中庭配置6’に移動し、中庭が見える位置につく。

11:25-12:05 ・PM6が来たら交代する。

12:05-12:45 ・椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM6に渡す。

小5～高
9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

12:00

・マニュアルとベストは当番室に返却する。

・申し送りなどがあれば、AM1に伝える。

＊中庭から外へは、子供だけでの出入りを禁止する。

（中庭ドアは自動ロックのためストッパーを使ってください）

＊雨天で中庭使用なしの場合は、6’に移動しない。

8:55

9:10～ ・「う」のトイレ内を休み時間ごとに確認し、汚れや故障があれば

トランシーバーでAM1に連絡する。

・児童生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・廊下を走っている児童生徒には注意する。

11:20-12:00

12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15

小1～小4
9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

12:50-13:30

13:35-14:15

・解散



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時 12:20

12:25

　

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、ドアの開閉
又、開けたままでのドアの支えに協力する。
※保護者カードや高校生ボランティアの名札が確認できれば、南側駐車場
出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校関係
者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り紙に
て掲示）

・「え」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合は、トラ
ンシーバーでAM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

・ＰＭ７が来たら申し送りをし、当番室に戻る。
※椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM7に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

・解散

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。
・椅子を持って、７の配置場所へ移動する。

・南側駐車場出入り口ドアが開いている場合はドアを閉める。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.7）、防犯ベル、「走らない」ボード、椅子

AM７ 配置場所：　7

見守り当番の流れ



8:55
1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み 9:10～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時 12:20

12:25

　

小1～小4 ・職員室前に集合→備品運搬
・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。
・椅子を持って、７の配置場所へ移動する。

9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（No.7）、防犯ベル、「走らない」ボード、椅子

AM７ 配置場所：　7

見守り当番の流れ

12:50-13:30

11:20-12:00 ・南側駐車場出入り口ドアが開いている場合はドアを閉める。

12:05-12:45
クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、ドアの開閉
又、開けたままでのドアの支えに協力する。
※保護者カードや高校生ボランティアの名札が確認できれば、南側駐車場
出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校関係
者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り紙に
て掲示）

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

13:35-14:15 ・ＰＭ７が来たら申し送りをし、当番室に戻る。
※椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM7に渡す。
※マニュアル、ベストは当番室に返却する。

・申し送り等あれば、AM1に報告する。

・解散

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

9:50-10:30 ・「え」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合は、トラ
ンシーバーでAM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

10:40-11:20

11:25-12:05

12:05-12:45



1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時 12:25

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

　

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

・「お」「く」のトイレ内を休み時間ごとに確認し、汚れや故障が

あれば、トランシーバーでAM1に伝える。

・中庭使用時は、中庭配置8’に移動し、中庭全体が見える位置につく。

＊中庭から外へは、子供だけでの出入りは禁止する。

・PM8が来たら交代する。

・椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM8に渡す。

・マニュアルとベストは当番室に返却する。

・申し送りなどがあれば、AM1に伝える。

・解散

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

9:10～ ・授業の開始と終了時刻に、ベルを鳴らしながら二階を一周する。

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（AM8）、防犯ベル、「走らない」ボード、椅子、ハンドベル

AM８ 配置場所:　8

見守り当番の流れ

8:55 ・職員室前に集合→協力して備品を当番室に運ぶ。

・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻と配置場所、トランシーバー

の操作方法を確認する。

・椅子を持って、8の配置場所へ移動する。

9:55-10:40

10:50-11:35

11:40-12:25

(4時間目の始業終業ベルは鳴らさなくてよい)

11:35

＊雨天で中庭使用なしの場合は、8’に移動しない。

12:20

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50



1校時

2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時 12:05

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

　

・申し送りなどがあれば、AM1に伝える。

8:55 ・職員室前に集合→協力して備品を当番室に運ぶ。

・ベストを着用し、AM1の指示の下、時刻と配置場所、トランシーバー

の操作方法を確認する。

・椅子を持って、8の配置場所へ移動する。

9:10～ ・授業の開始と終了時刻に、ベルを鳴らしながら二階を一周する。

(4時間目の始業終業ベルは鳴らさなくてよい)

・「お」「く」のトイレ内を休み時間ごとに確認し、汚れや故障が

あれば、トランシーバーでAM1に伝える。

備品：マニュアル、ベスト、トランシーバー（AM8）、防犯ベル、「走らない」ボード、椅子、ハンドベル

AM８ 配置場所:　8

見守り当番の流れ

短縮日課

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

・中庭使用時は、中庭配置8’に移動し、中庭全体が見える位置につく。

・中庭から外へは、子供だけでの出入りは禁止する。

11:20

・雨天で中庭使用なしの場合は、8’に移動しない。

・解散

12:00 ・PM8が来たら交代する。

・椅子、トランシーバー、防犯ベルはPM8に渡す。

・マニュアルとベストは当番室に返却する。

11:25-12:05

12:05-12:45

12:50-13:30

小1～小4
9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

11:20-12:00

13:35-14:15

12:05-12:45

12:50-13:30



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

12:20～

1校時

2校時

3校時 13:10
4校時

昼食/昼休み 14:30
5校時

6校時 14:40

14:50

★見守り当番の注意事項

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。
・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

・中庭使用時：PM３，６，８再配置を確認する。

・配置図を見ながら備品（ドアストッパー1階トイレ4カ所、貼紙4枚）を回
収する。

・当番終了後、マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベルを回収する。

・各当番から特記事項・次回への申し送りを確認して日誌に記入する。
見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

※見守り当番日誌は備品カートの上に置いておく。

・配置後、トランシーバーで各当番が配置についたか確認する。

・見守り当番日誌を記入する。

・けが人、病人が来たら、傷病者記録に記入する。

※当日、欠席者がいれば忘れずに記入する。

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

9:55-10:40

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

見守り当番の流れ
・見守り当番室に集合する。

・当番の出欠確認を行う。当日欠席や遅刻者がいた場合は、救護職員と相
談した上で配置換えを判断する。

※救護職員不在の時はマニュアルを確認。

・ベストの着用を促し、全員の準備が整ったら「PＭ１担当の方へ」を読み
上げる。

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー

PM１ 配置場所：見守り当番室

役割：見守り当番室に待機し、見守り当番の実施管理及び指示、日誌・備品の管理を行う。

小1～小4
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

12:00～

1校時

2校時

3校時 12:50
4校時

昼食/昼休み 14:00
5校時

6校時 14:15

14:20

★見守り当番の注意事項

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー

PM１ 配置場所：見守り当番室

役割：見守り当番室に待機し、見守り当番の実施管理及び指示、日誌・備品の管理を行う。

小1～小4 見守り当番の流れ
9:05-9:45 ・見守り当番室に集合する。

9:50-10:30 ・当番の出欠確認を行う。当日欠席や遅刻者がいた場合は、救護職員と相
談した上で配置換えを判断する。

※救護職員不在の時はマニュアルを確認。

10:40-11:20

11:20-12:00

12:05-12:45

12:50-13:30 ・ベストの着用を促し、全員の準備が整ったら「PＭ１担当の方へ」を読み
上げる。13:35-14:15

・配置後、トランシーバーで各当番が配置についたか確認する。

小5～高 ・見守り当番日誌を記入する。

9:05-9:45 ・けが人、病人が来たら、傷病者記録に記入する。

9:50-10:30 ※当日、欠席者がいれば忘れずに記入する。

10:40-11:20 ・中庭使用時：PM３，６，８が校内に戻ったかを確認する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

・各当番から特記事項・次回への申し送りを確認して日誌に記入する。
見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

※見守り当番日誌は備品カートの上に置いておく。

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

11:25-12:05

12:05-12:45 ・配置図を見ながら備品（ドアストッパー1階トイレ4カ所、貼紙4枚）を回
収する。12:50-13:30

13:35-14:15 ・当番終了後、マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベルを回収する。



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:20～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

14:40

14:50

★見守り当番の注意事項

　

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

・校舎内２の配置場所へ移動し、トランシーバー、「走らない」のボード
を受け取り、AM2と交代する。

クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、ドアの開閉
又、開けたままでのドアの支えに協力する。
※保護者カードや高校生ボランティアなどの名札が確認できれば、南側駐
車場出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校
関係者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り
紙にて掲示）

・「あ」のトイレ内を休み時間終了時に毎回チェックし、汚れ、故障、事
故等の場合は、トランシーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
※特に男子トイレはいたずらが多いので、見かけたら注意する。

・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

・南側駐車場出入り口を開放する。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、「走らない」のボード、
防犯ベルを持って当番室に戻り返却する。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・見守り当番室に集合する。

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、「走らない」ボード

PM２ 配置場所:　2

見守り当番の流れ小1～小4



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:00～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

14:00

14:20

★見守り当番の注意事項

　

11:20-12:00 ・校舎内２の配置場所へ移動し、トランシーバー、「走らない」のボード
を受け取り、AM2と交代する。12:05-12:45

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、「走らない」ボード

PM２ 配置場所:　2

小1～小4 見守り当番の流れ
9:05-9:45 ・見守り当番室に集合する。

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。10:40-11:20

13:35-14:15

12:50-13:30 クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際は、ドアの開閉
又、開けたままでのドアの支えに協力する。
※保護者カードや高校生ボランティアなどの名札が確認できれば、南側駐
車場出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校
関係者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り
紙にて掲示）

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

9:50-10:30

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

・南側駐車場出入り口を開放する。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、「走らない」のボード、
防犯ベルを持って当番室に戻り返却する。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

10:40-11:20 ・「あ」のトイレ内を休み時間終了時に毎回チェックし、汚れ、故障、事
故等の場合は、トランシーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
※特に男子トイレはいたずらが多いので、見かけたら注意する。

・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

11:25-12:05

12:05-12:45

12:50-13:30



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:20～
4校時

5校時

6校時

1校時 13:10
2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時 14:40
6校時

14:50

★見守り当番の注意事項

　

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

・中庭３’の配置場所へ移動し、AM３からトランシーバーを受け取る。
→雨天、中庭を使用なし：校舎内３のみ
→中庭配置あり：中庭配置３’で出入口・中庭の両方が見える位置につく。
中庭から外へのドアは、子供だけでの出入りは禁止する。
※東側出入口に保護者が来た場合は保護者カードが確認できれば開錠し、
職員室横の出入口から中に入るように説明する。

・校舎内２階の３に戻る。

・「か，き」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場
合は、トランシーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベルを当番室に返却
する。 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・見守り当番室に集合

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー

PM３ 配置場所:　3’→3
※雨の場合、中庭使用無しの場合は校舎内３のみ

見守り当番の流れ小1～小4



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:00～
4校時

5校時

6校時

1校時 12:45
2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時 14:10
6校時

14:20

★見守り当番の注意事項

　

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー

PM３ 配置場所:　3’→3
※雨の場合、中庭使用無しの場合は校舎内３のみ

小1～小4 見守り当番の流れ

短縮日課

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

小5～高
9:05-9:45 ・校舎内２階の３に戻る。

9:50-10:30 ・「か、き」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場
合は、トランシーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

10:40-11:20

11:25-12:05

12:05-12:45

・中庭３’の配置場所へ移動し、AM３からトランシーバーを受け取る。
→雨天、中庭を使用なし：校舎内３のみ
→中庭配置あり：中庭３’で出入口・中庭の両方が見える位置につく。中庭
から外へのドアは、子供だけでの出入りは禁止する。
※東側出入口に保護者が来た場合は保護者カードが確認できれば開錠し、
職員室横の出入口から中に入るように説明する。

12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15

12:50-13:30 ・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベルを当番室に返却
する。13:35-14:15  ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

9:05-9:45 ・見守り当番室に集合

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。10:40-11:20

11:20-12:00

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。
・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:20～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み 14:40
5校時

6校時

14:50

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。
・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

・４の配置場所へ移動し、AM４と交代する。

・東側出入口が見える位置に着く。
※ドアベルが鳴った時（または事務から開錠の連絡があった場合）は、校舎
側のドアにストッパーをかませ、東側出入口を開錠しに行く。保護者カード
確認できれば開錠するが、なければ職員室に電話してもらう。
***基本的に補習校生徒保護者以外は、出入りさせない。　　　　　　　　　
　　　　　　
・児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際
は、ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。
・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

・東側出入り口の貼紙、ドアベルを回収する。

・ドアベルのプラグをコンセントから抜く。

・ドアベル、貼り紙、プラグ、椅子、中庭側用のストッパー、マニュアル、ベスト、トラン
シーバー、防犯ベルを持って当番室に戻り返却する。

・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・見守り当番室に集合

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの操
作方法を確認する。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、ドアベルセット

PM４ 配置場所:　4

見守り当番の流れ小1～小4



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:00～
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時

昼食/昼休み 14:10
5校時

6校時

14:20

11:20-12:00 ・４の配置場所へ移動し、AM４と交代する。

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、ドアベルセット

PM４ 配置場所:　4

小1～小4 見守り当番の流れ
9:05-9:45 ・見守り当番室に集合

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの操
作方法を確認する。10:40-11:20

12:05-12:45

・東側出入口が見える位置に着く。
※ドアベルが鳴った時（または事務から開錠の連絡があった場合）は、校舎
側のドアにストッパーをかませ、東側出入口を開錠しに行く。保護者カード
が確認できれば開錠するが、なければ職員室に電話してもらう。　　　***基
本的に補習校生徒保護者以外は出入りさせない。
・児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際
は、ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。
・廊下を走っている児童生徒がいたら注意する。

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

9:50-10:30

10:40-11:20

11:25-12:05

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。
・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

12:05-12:45 ・東側出入り口の貼紙、ドアベルを回収する。

12:50-13:30 ・ドアベルのプラグをコンセントから抜く。

13:35-14:15 ・ドアベル、貼り紙、プラグ、椅子、中庭側用のストッパー、マニュアル、ベスト、トラン
シーバー、防犯ベルを持って当番室に戻り返却する。



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:20～
4校時

5校時

6校時

1校時 14:40
2校時

3校時

4校時 14:50
昼食/昼休み

5校時

6校時

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

・校舎内５の配置場所へ移動し、トランシーバーを受け取り、AM５と交代
する。

児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際
は、ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。

※保護者カード未着用の保護者には職員室で保護者カードをもらうように
説明する。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベルを持って、当番
室に戻り返却する。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・見守り当番室に集合

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー

PM５ 配置場所:　5

見守り当番の流れ小1～小4



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:20～
4校時

5校時

6校時

13:05

1校時

2校時 13:10～
3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

14:40

14:50

　

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

・校舎内６に戻る。

※生徒が校舎内に入るのに続き、椅子を持って校舎内の６の位置へ移動す
る。

・「う」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合は、トラン
シーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
※特に男子トイレはいたずらが多いので、見かけたら注意する。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、ハンドベル、防犯ベルを持って当番
室に戻り返却する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・見守り当番室に集合

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。

・中庭６’の配置場所へ移動し、AM６からトランシーバーを受け取る。
→雨天、中庭を使用なし：校舎内６のみ
→中庭配置あり：中庭６’で、中庭全体が見える位置につく。　　　　　＊
中庭から外へは、子供だけでの出入りは禁止する。　　　　　　　　　（
中庭ドアは自動ロックのためストッパーを使ってください）

・ベルを鳴らしながら、児童生徒と一緒に校舎へ入る。

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、ハンドベル

PM６ 配置場所:　6’→6
※雨の場合、中庭使用無しの場合は校舎内６のみ

見守り当番の流れ小1～小4

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:00～
4校時

5校時

6校時

1校時 14:10
2校時

3校時

4校時 14:20
昼食/昼休み

5校時

6校時

11:20-12:00 ・校舎内５の配置場所へ移動し、トランシーバーを受け取り、AM５と交代
する。12:05-12:45

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー

PM５ 配置場所:　5

小1～小4 見守り当番の流れ
9:05-9:45 ・見守り当番室に集合

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。10:40-11:20

児童の昼食時、クラス活動、火災訓練などの補習校行事などでの移動の際
は、ドアの開閉又、開けたままでのドアの支えに協力する。13:35-14:15

※保護者カード未着用の保護者には職員室で保護者カードをもらうように
説明する。小5～高

9:05-9:45 ・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、防犯ベルを持って、当番
室に戻り返却する。9:50-10:30

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）
・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

12:50-13:30

13:35-14:15

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

10:40-11:20  ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

11:25-12:05 見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

12:05-12:45

12:50-13:30



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:00～
4校時

5校時

6校時

12:45

1校時

2校時 12:50～
3校時

4校時

昼食/昼休み

5校時

6校時

14:10

14:20

　

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、ハンドベル

PM６ 配置場所:　6’→6
※雨の場合、中庭使用無しの場合は校舎内６のみ

小1～小4 見守り当番の流れ

11:20-12:00 ・中庭６’の配置場所へ移動し、AM６からトランシーバーを受け取る。
→雨天、中庭を使用なし：校舎内６のみ
→中庭配置あり：中庭６’へ移動で、中庭全体が見える位置につく。　　　
＊中庭から外へは、子供だけでの出入りは禁止する。　　　　　　　（中
庭ドアは自動ロックのためストッパーを使ってください）

12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15

9:05-9:45 ・見守り当番室に集合

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。10:40-11:20

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高 ・ベルを鳴らしながら、児童生徒と一緒に校舎へ入る。

9:05-9:45

9:50-10:30 ・校舎内６に戻る。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、ハンドベル、防犯ベルを持って当番
室に戻り返却する。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

10:40-11:20 ※生徒が校舎内に入るのに続き、椅子を持って校舎内の６の位置へ移動す
る。11:25-12:05

12:05-12:45 ・「う」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合は、トラン
シーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。
※特に男子トイレはいたずらが多いので、見かけたら注意する。



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:20
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時 14:40
昼食/昼休み

5校時

6校時

14:50

　

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

・南側駐車場出入り口を開放する。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、「走らない」のボード、
防犯ベルを持って当番室に戻り返却する。

・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。

・校舎内７の配置場所へ移動し、トランシーバー、「走らない」のボード
を受け取り、AM７と交代する。
※保護者カードや高校生ボランティアなどの名札が確認できれば、南側駐
車場出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校
関係者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り
紙にて掲示）
・「え」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の
場合は、トランシーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

9:55-10:40

10:50-11:35

11:35-12:15

12:20-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

11:40-12:25

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、「走らない」ボード

PM７ 配置場所:　7

見守り当番の流れ
・見守り当番室に集合

小1～小4

9:05-9:50



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み 12:00
4校時

5校時

6校時

1校時

2校時

3校時

4校時 14:10
昼食/昼休み

5校時

6校時

14:20

　

9:05-9:45 ・見守り当番室に集合

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、「走らない」ボード

PM７ 配置場所:　7

小1～小4 見守り当番の流れ

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、「走らない」のボード、
防犯ベルを持って当番室に戻り返却する。12:50-13:30

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認する。10:40-11:20

11:20-12:00 ・校舎内７の配置場所へ移動し、トランシーバー、「走らない」のボード
を受け取り、AM７と交代する。
※保護者カードや高校生ボランティアなどの名札が確認できれば、南側駐
車場出入り口からの出入り可能なので開錠する。名札がない場合や補習校
関係者以外の来校者は職員室へ電話してもらう。（電話番号はドアに張り
紙にて掲示）
・「え」のトイレ内を休み時間ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の
場合は、トランシーバーでPM1に連絡する。
※生徒が来たらドアを開け、出るまで支えておく。

12:05-12:45

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。
・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意
する。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよ
うマニュアルをしっかり確認しておくこと。

短縮日課

13:35-14:15 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

9:50-10:30

10:40-11:20

11:25-12:05 ・南側駐車場出入り口を開放する。

12:05-12:45



1校時 12:10
2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

13:05

1校時

2校時 13:10
3校時

4校時 ～14：00
昼食/昼休み

5校時

6校時

14:40

14:50

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

★見守り当番の注意事項
・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、ハントランシーバー、「走らない」ボード、ベル

PM８ 配置場所:　8’→8
※雨の場合、中庭使用無しの場合は校舎内８のみ

見守り当番の流れ小1～小4

11:35-12:15

12:20-13:05

・見守り当番室に集合

・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認をする。

9:05-9:50

9:55-10:40

10:50-11:35

12:20 ・中庭8’の配置場所へ移動し、AM8からトランシーバーを受け取る。
→雨天、中庭を使用なし：校舎内8のみ
→中庭配置あり：中庭8’で、中庭全体が見える位置につく。中庭から外へ
は、子供だけでの出入りは禁止する。

・ベルを鳴らしながら、児童生徒と一緒に校舎へ入る。

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、「走らない」ボード、防
犯ベルを持って当番室に戻り返却する。

13:10-13:55

14:00-14:45

小5～高
9:05-9:50

9:55-10:40

・「お・く」のトイレ内を休み時間終了ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合
は、トランシーバーでAM1に連絡する。
※トイレの水が流れない場合、レバーを奥側に押す。

10:50-11:35

11:40-12:25

12:25-13:05

13:10-13:55

14:00-14:45

・校舎内８に戻る。
・授業の開始時間と終了時間にベルを鳴らしながら、２階の廊下を一周する、



1校時 11:50
2校時

3校時

昼食/昼休み

4校時

5校時

6校時

12:45

1校時

2校時 12:50
3校時

4校時 ～14：00
昼食/昼休み

5校時

6校時

14:10

14：20

12:50-13:30

13:35-14:15

小5～高
9:05-9:45

12:50-13:30

13:35-14:15

・椅子、マニュアル、ベスト、トランシーバー、「走らない」ボード、防
犯ベルを持って当番室に戻り返却する。

 ・申し送り等あれば、PM1に報告する。

見守り当番備品を手分けして職員室前に返却し、解散。

備品：マニュアル、ベスト、防犯ベル、トランシーバー、「走らない」ボード、ハンドベル

PM８ 配置場所:　8’→8
※雨の場合、中庭使用無しの場合は校舎内８のみ

小1～小4 見守り当番の流れ

短縮日課

・ベルを鳴らしながら、児童生徒と一緒に校舎へ入る。

10:40-11:20

11:20-12:00

12:05-12:45

12:00 ・中庭8’の配置場所へ移動し、AM8からトランシーバーを受け取る。
→雨天、中庭を使用なし：校舎内8のみ
→中庭配置あり：中庭8’で、中庭全体が見える位置につく。中庭から外へ
は、子供だけでの出入りは禁止する。

・「お・く」のトイレ内を休み時間終了ごとにチェックし、汚れ、故障、事故等の場合
は、トランシーバーでAM1に連絡する。
※トイレの水が流れない場合、レバーを奥側に押す。

・トイレ休憩は、近くにいる見守り当番に声をかけてから行く。

・立ち入り禁止区域・階段・踊り場・ドア付近で遊んでいる児童生徒、廊下を走る児童生徒には厳しく注意す
る。

・現地校の備品には、絶対に手を触れさせないようにする。（職員室以外はすべて借り物のため）

・不審者発見等有事の際は「不審者侵入の際の見守り当番マニュアル」にのっとって速やかに行動できるよう
マニュアルをしっかり確認しておくこと。

9:05-9:45 ・見守り当番室に集合

9:50-10:30 ・ベストを着用し、PM1の指示の下、時刻・配置場所、トランシーバーの
操作方法を確認をする。

・配置図を確認し、できるだけ死角のないよう座る場所を設定し、児童生徒の見守りを行う。

★見守り当番の注意事項

9:50-10:30 ・校舎内８に戻る。
・授業の開始時間と終了時間にベルを鳴らしながら、２階の廊下を一周する。10:40-11:20

11:25-12:05

12:05-12:45




