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保護者のみなさま

ヒューストン日本語補習校

会長 木村 博美PTA

校 長 松本 賢治

学校からの緊急連絡における学級連絡網の使用について

平素は、本校の 活動並びに教育活動推進にご理解とご協力を賜り、厚くお礼申しあPTA
げます。

、 、 、さて 学校から緊急連絡が入り学級連絡網を使用する際には 以下のことを共通理解し

対応していただけますようお願いいたします。

＜電話連絡の場合＞・・・・箇条書きができる連絡内容にします。

１ 学校長から５名の 役員に連絡をします。PTA

２ 役員からクラス委員に連絡をします。PTA
３ クラス委員から連絡を受けた人は、次の人に連絡をして下さい。

次の人が不在の場合は留守録にメッセージを残しその次の人に連絡して下さい。

留守録でメッセージを受け取った人は送り主にメッセージの受け取り確認の連絡を

して下さい。メッセージが残せなかった場合は、後ほど連絡して下さい。

４ 最後の人は必ずクラス委員まで連絡を戻して下さい。

５ クラス委員は連絡をしてくれた 役員に連絡済みの報告をして下さい。PTA

６ 役員は学校長に報告します。PTA

※ 外出先から連絡をする場合が考えられますので、連絡網の前の人、次の人、その次

の人、クラス委員の連絡先を持つことをおすすめします。

＜ メール連絡の場合＞・・・・電話連絡と併用になります。E
１ 学校長から５名の 役員に一斉送信します。PTA

２ 一番早く受け取った 役員がクラス委員に一斉送信します。PTA

３ クラス委員はクラスの人に送信して下さい。

４ 受信確認のための返信は必要ありません。

＜その他＞

在ヒューストン日本国総領事館のﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ（ ）www.houston.us.emb-japan.go.jp/
「領事情報」の「安全情報・防犯」－「ハリケーン関連情報」や「全米・カナダ邦人

安否確認システム」を見ておくことをおすすめします。


